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材料科学与工程学院文件 
材院  通 字〔2013〕1号 

材料学院公共（项目）实验室管理条例（试行） 

一、总则 

1）材料学院建设公共实验室，旨在提高科研和教学实验用房的使用效

率，为学院教师所承担的各项科研任务的完成提供保障。为了充分发挥公

共实验室的作用并保证其正常有效地长期使用，更好地为科研服务，特制

定本条例。 

2) 公共实验室的所有权和财产归学院所有，任何个人不得据为己有。 

3) 本院各组室或教师因科研需要临时借用公共（项目）实验室（包括

教学实验室），必须优先满足学院教学科研实验工作的正常开展下借出。 

4）原则上，无实验用房或用房特别紧张者申请借用优先于有实验用房

或用房非特别紧张者；承担重要科研项目者可优先考虑。 

二、 实验室使用规定 

1) 使用对象：本学院教师及国内外其它科研单位及大学来我院访问的

研究人员。 

2) 收费标准：公共实验室根据运行成本收取一定费用，以保障实验室

的正常运转。收费时依据使用时间，对每一位使用者进行收费。 

3) 借用申请：凡申请借用公共实验室的人员，均需提交书面申请，并

由学院党政联席会议讨论。讨论通过后签订材料学院公共实验室借用协议

书。公共实验室的借用时间原则上与项目的执行期限（或访问时间）为限，

项目结束后应按时归还学院。  
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4) 钥匙管理：经批准确认后，借用人可持有公共实验室钥匙一把。持

有者有义务爱护和妥善保管钥匙并在此期间对公共实验室的安全负责。公

共实验室钥匙一律不得私自配制，不得转借他人。实验结束后应将钥匙及

时交回。钥匙如有丢失，应及时报告实验室管理人员，并采取必要的防范

措施。 

5）不可擅自改装，改变实验室结构及用途。 

三、实验室管理 

1、凡不遵守公共实验室管理条例，且不听从劝告者，实验室管理人员

有权提出质询或取消其借用资格，并上报学院妥善处理。凡属违章操作而

造成事故者、擅自拆卸而造成损失者、保管不妥或违反安全条例而发生失

窃、灾害以及损坏者，对所造成的损失，当事人应及时进行赔偿，赔偿费

的收入可作为实验室的维护基金。  

2、公共实验室是科学研究的重要基地，实验室的安全是一切科研工作

正常进行的基本保证。为了确保公共实验室安全,凡进入公共实验室工作的

人员必须遵守材料学院《公共（项目）实验室管理条例》、《实验室安全

卫生管理规定》和《华东理工大学学生实验室守则》的相关规定，在使用

期间安全责任由借用人全权负责。 

本规定自 2013年 1月开始执行，解释权归材料科学与工程学院。 

材料科学与工程学院 

                                         二〇一三年一月十八日 

 

主题词：公共实验室  管理  条例 

材料科学与工程学院办公室        2013 年 1 月 18 日印发 
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材料学院公共（项目）实验室 

借用协议书 

 

为进一步提高实验室的使用效率，满足教师科研用房实际需要，签订以下公共实

验室借用协议。 

一、                       （组室）              ，因                                       

（项目）                                       （名称）向材料学院借用公共实

验室，实验室地点在                       楼       室，使用期        年，自      

年   月   日始至      年   月   日止，实验内容涉

及                                                                       。 

二、公共（项目）实验室具体管理材料学院委托材料实验教学中心负责，因科研

需要临时借用教学实验室的情况必须优先满足学院教学科研实验工作的正常开展。 

三、借用人在使用实验室期间必须遵守材料学院《公共（项目）实验室管理条例》、

《实验室安全卫生管理规定》和《华东理工大学学生实验室守则》的相关规定，在使

用期间安全责任由借用人全权负责，使用完毕必须关好一切电源，实验设备、门窗等，

不能在公共部位堆放原料、设备等。 

四、借用期满须归还学院，若需续借须重新协商签订协议。 
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