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学位申请模块使用说明书（学生版）

学位申请流程

成果登记（科研成果汇总、科研成果详细信息登记）

评阅、答辩结果

学位申请登记

注意：
1），第1项可以随时填写、修改。但因为涉及到学院的审核过程，为保证流程的通畅性，请尽早填写完整。

2），第3项的填写时间由学位办设定的固定时间内填写，同样要通过学院、研院审核。

模块功能及使用方法

成果登记
①科研成果汇总

登陆－>教育管理－>成果汇总－>研成果汇总

除“备注”外均填入阿拉伯数字，没有的不填。

点“确定”保存。
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图1 科研成果汇总

②科研成果详细信息填写

登陆－>教育管理－>成果汇总－>科研成果详细信息填写

在本页面中可以填写三项成果：发表论文、申请专利、科研成果。

以“发表论文”为例说明操作方法：

新增

点右侧的“新增”按钮进入新增页面。填写后保存。

修改

点对应项右侧的“编辑”图标进入修改页面。修改后保存退出。

删除

点对应项右侧的“删除”图标弹出删除确认框，点“确定”删除对应项，点“取消”不执行删除操作。
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图2：科研成果详细信息登记
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图3 评阅、答辩结果（博士）

评阅、答辩结果

登陆－>教育管理－>论文评阅、答辩结果－>评阅、答辩结果

根据评阅、答辩实际情况进行填写，点“保存”后提交学院审核。

通过“导出学位申请基本情况汇总表”按钮导出学位申请基本情况汇总表。
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图4 评阅、答辩结果（非博士）

注：

1)，若申请未通过审核，则当再次进入时会进行提示。此时您可修改填写信息，重新提交审核。

2），若申请已通过审核，同样会提示。此时您所填写的申请信息不能再进行修改。

3），请确保填写信息的真实性、正确性，能否顺利通过审核将关系到以后学位的授予，请认真对待。

学位申请登记

登陆－>教育管理－>个人信息－>学位申请登记

根据自己申请的学位类型选择填写哪张表格：“硕士登记”、“同等学历硕士登记”、“博士登记”、“同等学历博士登记”。

硕士、工程硕士、MBA、MPA、高校教师需填写“硕士登记”表。

博士、硕博连读需填写“博士登记”表。

以“硕士登记”为例说明填写方法：

表格中基本信息（如，姓名、性别等）为只读信息，其他信息需要自己根据实际情况进行填写。

红色项为必填项！
蓝色项也为必填项，但可以在知道后再填写！
黑色项为选填项，但请尽量填写！
“大学毕业专业”项，若在下拉菜单中找不到所学专业，可点“例外”进行输入。

“分配单位类别”项请根据自己就业单位情况认真选填！
“籍贯”项请精确到市县一级！但总字数请控制在八个之内！
点“已有信息”显示你填过的申请信息！点“新信息”显示姓名等基本信息的最新信息！
点页面下方“保存”按钮保存填写好的信息。
点“导出学位申请表”按钮导出学位申请表。
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图5 学位登记表选择页面
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图6 硕士学位登记表

根据自己申请的学位类型选择填写哪张表格：硕士、工程硕士需选择填写“硕士登记”表。
在之后弹出的页面中选择“申请学历教育硕士学位”，然后可以填写信息登记表
填写内容注意事项：
籍贯：精确到县级市或县；是否按一级学科授予：专业为材料科学与工程一级学科及生物医学与工程的填“是”，专业为高分子化学与物理或无机化学的选“否”，硕士学位证书编号：都填102513080000，研究生院将统一编号  ；获硕日期：暂不填写 ；论文主题词：填论文的关键词。其它各项按实际情况选填。
填写方法：
表格中基本信息（如，姓名、性别等）为只读信息，其他信息需要自己根据实际情况进行填写。
红色项为必填项！
蓝色项也为必填项，但可以在知道后再填写！
黑色项为选填项，但请尽量填写！
“大学毕业专业”项，若在下拉菜单中找不到所学专业，可点“例外”进行输入。
“分配单位类别”项请根据自己就业单位情况认真选填！
“籍贯”项请精确到市县一级！ 

点“已有信息”显示你填过的申请信息！点“新信息”显示姓名等基本信息的最新信息！
点页面下方“保存”按钮保存填写好的信息。
点“导出学位申请表”按钮导出学位申请表。
在导出的学位申请表签名处 签名
研究生教育管理系统项目组
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