
户口办理程序——友情分享 

材硕 112 黄文娴   

经过多次折腾和多处收集整理资料，我将目前所了解到的户口办理程序分享给大家。以下程序适用于：

在上海工作，自己租房或者借住在亲友家里同学，公司有集体户口的同学可忽略步骤 3、4。 

传说，达到 72 分的非上海生源应届毕业生要集齐以下材料，就能召唤上海“社区公共户”了！我们先

来看看，最终要提交的材料清单，也就是《上海市公安局窗口服务告知单》，详见附件 1。接下来，我按照

流程说一下怎么去集齐这些材料。 

请先备好你的身份证，就业报到证（粉色单子，到学院领取，部分同学涉及到改派，请见研究生通知），

学位证和毕业证。 

 

1、 单位告知你已经通过落户审核（现在出来的是第一批，部分同学还处于待审核状态，请静候佳音），

之后单位会收到从上海学生事务中心寄出的通知单。你到单位领取黄色联《关于同意非上海生源高校毕业

生办理本市户籍的通知》 

 

 

2、 向单位提交以下材料，由单位人事到上海学生事务中心申请办理《高校毕业生申报户口证明信》 ： 

1）《关于同意非上海生源高校毕业生办理本市户籍的通知》第一联（在单位） 

2）毕业证书 

3）学位证书 

4）就业报到证 

5）盖好用人单位公章的《用人单位办理非上海生源高校毕业生落户信息确认表》（此表格由单位在

www.firstjob.com.cn 下载，并由单位填写） 

 

 

3、 在 1、2 期间或之前，请大家先确认以下几件事情： 

1） 自己租房子住的同学，请跟房东协商落户的事情。告知房东需要提供房产证原件、身份证原件，还

得跟你一起到社区事务中心（或者派出所，上海各个区有所区别，可以先电话咨询清楚）办理房租

备案登记，而且每年要上交一定金额的税（具体多少跟租金有关，但比例多少有待进一步咨询），

一般来说都是你承担的啦。房东如果同意最好，如果不同意的话，只能请求在上海有房产的亲戚，

朋友，同事帮忙，具体请参照第 2）。 

2） 寄住在亲友家的同学，请跟亲友协商落户的事情。需要用到 Ta 的房产证原件，身份证原件，去 Ta

房子所在地所属的居委会（或者派出所，各区有所区别）出具寄宿证明。 

3） 开寄宿证明或者租赁备案之后，会有民警或者居委会上门核实（听说会提前通知），所以自己租房

子但户口落在亲友或者同事所在小区的同学要跟他们提前说好这件事，避免以后对他们造成不便。 

 

注：1、由于程序比较复杂，请大家在跟房东或亲友沟通之前，自己先弄清楚具体到哪里办理，需要携带什么证件，然后再去

跟别人协商。上海民政官网的便民服务里有所有社区事务受理中心的联系方式，居委会等联系方式也可以在网上查到。 

2、电话咨询重点要弄明白的信息有：携带的材料；房东/亲友是否要亲自过去；受理的时间（也就是他们工作的时间，

例如有些居委会只有周一、三，五下午上班，不要白跑一趟）。 

 

 

 

 

http://www.firstjob.com.cn/


4、 与房东到社区事务中心办理《房屋备案登记表》，携带以下材料： 

1） 自己的身份证原件 

2） 房东身份证原件 

3） 房产证原件 

4） 租房合同原件 

或者与亲友、同事到居委会/派出所办理《寄宿证明》，携带以下材料： 

1） 自己的身份证原件 

2） 房东身份证原件 

3） 房产证原件 

 

注：有些区可能只需要复印件，房东不方便过来可以也可以签署委托书，在前期电话咨询可以问清楚。 

 

 

5、 研究生期间把户口迁到学校集体户的同学，去学校派出所户籍室开具《户籍证明》，并到凌云派出

所领取《户口迁移证》，具体程序如下： 

1） 持《关于同意非上海生源高校毕业生办理本市户籍的通知》（黄色联），到学校学生就业指导服务中

心网站下载并填写《已获准办理上海户籍的非上海生源毕业生户口迁移通知单》，即附件 2，送校学

生就业指导服务中心盖章。办理地点：一教 102 室。 

2） 请带好：A、离校手续单；B、经学校学生就业指导服务中心盖章的《已批准办理上海户籍的非上海

生源毕业生户口迁移通知单》，到凌云路派出所领取《户口迁移证》（地点：凌云路 33 号） 

3） 凭“户口迁移证”、“离校手续单”到校保卫处户籍室（校正门口西侧）办理盖章、登记手续，并开

具《户籍证明》。 

 

注：1、就业指导中心从 7 月 10 号起，每周二、四值班，上班时间为 8：30-11：00；14:00-16:30，值班老师的排表和联系方

式详见附件 3。 

2、从华理到凌云路派出所，可到正门乘坐 157 路公交车，到“凌云路上中西路”站下车，步行 182 米到达。 

3、校户籍室暑假也是每周二，周四值班，上班时间为 8:30-11:00；14:00-16:30。 

4、由于《户口迁移证》的有效期只有一个月，但根据文件规定步骤 6 的审批最多需要 15 个工作日，为了保险起见，建

议大家先去学校的户籍科开《户籍证明》，然后向居住地派出所提交材料（步骤 6）并咨询审批所需的时间（有同学反映，可

以当场出审批结果），之后再返校办理步骤 5。 

 

 

6、 携带《上海市公安局窗口服务告知单》上要求的资料，前往居住地派出所办理： 

友情提示：办理前，请提前电话或亲自到派出所（个人比较推荐亲自去一趟）询问所需的具体材料，

因为有些派出所法需要提供告知单以外的补充材料。 

1） 《进沪人员落户“社区公共户”申请表》，附件 4（正反两面，务必双面打印） 

2） 实际居住地的有关凭证 

①租赁房屋的，由房管部门出具《房屋租赁合同登记备案证明》 

②单位集体宿舍的，由单位出具集体宿舍证明 

③居住在亲友家中的，由居、村委会出具寄宿证明 

3） 《高校毕业生申报户口证明信》 

4） 申请人本人及其配偶、子女的《居民身份证》和《居民户口薄》 （也就是《户籍证明》） 

5） 《非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业办理户籍申请表》 

6） 《关于同意接受非上海生源高校毕业生的通知》、《就业报到证》 



7） 加盖公章的与用人单位签订的《就业协议书》  

8） 申请人的学历证书和学位证书 

 

 

7、 第 6 步骤审批通过后，公安机关签发《户口类审批意见决定书》、《迁沪落户确认单》，开具《户口准予

迁入证明》。 携带《户口准予迁入证明》、《户口迁移证》、身份证到落户的派出所办理落户手续，成功

落户上海！！！ 

 

 

友情提示： 

1、 标红的为所需的材料，建议大家把所有材料放在一个专用的文件袋中，并准备好一只黑色签字笔，一寸

照和 2 寸照若干张（不知道要不要用，有备无患），每次办理的时候带上全部材料，并小心保管。 

2、 本人目前的进度只到步骤 3，后面的流程是根据自己的咨询和论坛消息整理的，仅供参考，在实际办理

时可能会有略微差异。 

3、 最后，祝大家工作顺利。 

 

 


